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SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Présentation de WordPress

WordPress est un CMS dans lequel on peut gérer des données (création, modification,
suppression).

WordPress est un logiciel libre.

WordPress est le CMS le plus installé dans le monde (40% des CMS installés sont fait avec
WordPress).

Ses équivalents sont : JOMMLA, DRUPAL, SPIP.

WordPress peut étre agrémenté de widgets qui sont des programmes indépendants, gratuits
ou payants pour réaliser des taches diverses et variées comme des formulaires de contact,
galeries photos, slides, etc.

WordPress doit étre installé chez un hébergeur qui fournit une base de données MySQL avec
un serveur Apache PHP.

WordPress se référence assez facilement du moment que le site soit bien structuré.
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SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Quel Hébergement pour WordPress

Pour débuter, vous pouvez commencer avec WordPress.com, un
hébergement gratuit, le site sera pré-installé et ¢a permet
d’appréhender les options de base de WordPress.

En prenant la version payante, cela enlévera la publicité et vous
aurez I'accés a l'installation de plusieurs widgets.

L'hébergeur francais OVH propose la possibilité d’héberger des
sites de 15 a 100€ en fonction que vous soyez étudiant, une TPE
ou un Ecommerce.

L'hébergeur frangais O2switch propose une offre unique dans
laquelle WordPress peut étre préinstallé pour 5€ HT/ mois (60€
HT/an).

Enfin, LWS est un hébergement professionnel proche de

I’administration d’un serveur dédié. Tout est inclus (email, nom de

domaine, sécurité, pré-installation, gestion du https, etc)

VE RIL .CO
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https://www.ovh.com/fr/
https://www.o2switch.fr/
https://www.lws.fr/hebergement_web.php?refa=346134191&refsta=1545489596-864566

SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Installation de WordPress

Installation manuelle (réservée aux professionnels du Web)
Pour installer WordPress sur un hébergement, il faut : une base de données et un serveur Apache PHP.

Votre hébergeur doit vous fournir :
le nom d’une base de données

I'identifiant d’une base de données

le mot de passe d’acces a la base de données

Les codes d’acces FTP — Protocole de Transfert de Fichiers (disque dur de I'"hébergement)
Hoéte : ftp.nomdedomaine.fr (fourni par I’hébergeur)

Identifiant de connexion ftp

Mot de passe pour l'acces ftp

Déroulement
Télécharger WordPress depuis le site fr.wordpress.com.

Dézipper I'archive sur votre ordinateur dans un répertoire dédié.

B raom: s4aitpmeinformatique i -FieZ “* 0On ouvre un logiciel de ftp gratuit FileZilla et on
Fichier Edition Affichage Transfert Serveur Favoris ? Mouvelle version disponible !
I e < : R . - ,
i -|[E ZoMO v Facs parametre la connexion de FileZilla avec les données
Hare: | e [imsensei| || | R . i
TR e ~ fournies par votre hébergeur.
Statut : Récupération du contenu du dossier...
Statut : Contenu du dossier /" affiché avec succes
5
. , N .
Site tocal | e A5, (S - Unefois connecté, vous étes ouvert sur le disque dur
Nom de fichier Taille de fic... Typed" a . /‘? i . ] . . , , . . .. ,
; 3 by de votre hébergeur. On dépose les fichiers dézippés
S e o i 2/ formationdigital mc-informatique fr
1.2 joomlamc-informatique fr
3D Objects Dossie: : ! >
i peme | L2 vetmerinformtiquedr de WordPress. Ca les transfére vers votre
£ 7 wp-admin
ApkProjects Dossie [f] wp-content ,
Appbeta Dosse || {73 wpinciudes hébergement.
Application Data Dossie
[E%] Contacts Dossie.
Cookies Dossie
@ Crestive Cloud F Dossie | Nom de fichier Taille de fi.. Type defi.. Derniére modific:
MDeskiop Dossie, wp-admin Dossierd...  19/06/2019 11:44;
s Documents Dsclel wp-content Dossierd... 20/07/2019 15:22:
& Downloads Dossiel wp-includes Dossierd... 19/06/2019 11:44:
¢ Favorites Dossie | @ efauit_index.html 16509 Chrome.. 25/02/2019 1441
& Google Drive Dossie | @ readme.html 9103 Chrome.. 19/06/2019 11:44:
[EHEa phéesiio Dossie | /9 feanset 19935 Docume..  19/06/2019 11:44:
@ Links Dossielll M heaccess 597 FichierH.. 29/07/2019 10:33
Lacal Sertings Dosste B M rctes e 420 FichierP..  13/03/2019 12:10:
Menu Démarrer Dossie ¥ el i Sl 10 Cickieen 20m7a010 10,23,
> € >
13 fichiers et 33 dossiers. Taille totale : 525 241 86 |20 fichiers et 7 dossiers. Taille totale : 179 439 octets

Une fois terminé, on tape le nom de domaine de votre hébergeur et un formulaire d'installation WordPress apparait.
Les informations demandées sont : les informations liées a la base de données (nom, identifiant et mot de passe).
On valide et on passe a |I'étape suivante.

WordPress va demander un identifiant de votre choix, I'email de I'administrateur de votre choix et un mot de passe
qui vous appartient.

L'installation va se dérouler et il ne reste plus qu'a vous connecter.

VE RIL .CO
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http://fr.wordpress.com/

SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Installation de WordPress

Installation automatique (pour tous)

Les hébergeurs cités dans la lecon précédente vous permettent une installation automatique.

& bonus ~

Accueil | Listing domaing(s) & hébergement(s) = mec-informatique fr |~ Auta installer

© Création de site avec LWS installer

LWS installer est un installateur semi automatique d'applications web progammeées en php.
Vous pouvez 'utiliser pour installer automatiquement sur votre site les divers portails et programmes proposés.
Aucune connaissance en php n'est ex |gée nous Nous occupons de tout.

LWS installer est inclus avec votre hebergement |

Wordpress :

Description Informations:

Wp Avec WordPress, créez facilement un joumnal en ligne avec photos, lextes, ou mettez en ligne votre fi Site officiel
d'information calégonsé sur volre entreprise, volre famille ou vos amis. WordPress gé{e pour vous les emium Themes (ThemeForest)
fonctions de recherche el de classement, l'enregistrement et lindentification de vos visiteurs, et autonse Pre m Themes (ElegantThemes)

méme la protection de cerains de vos messages par mol de passe. |l vous est possible de modifier le
design de votre site WordPress en utilisant les modéles créés par la communauté WordPress, et avec un
peu d'entrainement, d'éditer vos propres menus de navigation |

elecarit ~ — Bl
wret g B : WordPress Themes

Wordpress + WooCommerce :

WooCommerce
WP Wordpress est un CMS (Editeur en Ligne) qui permet de créer un site web complet depuis un simple

navigateur web. Inclus a toutes nos formules d'hébergement web, Wordpress peut &tre installé en 1 clic

pour créer un site web ou un blog. WooCommerce est un plugin (=une extension) developpé pour ajouter

Ia fonctionnalité e-commerce a tout site web crée avec Wordpress. Le plugin WooCommerce permet dong

de créer une boutigue e-commerce professionnelle et puissante, au méme titre gue Prestashop,

Oscommerce ou Magento par exemple.

5 (ThemeForest)




SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Une fois WordPress installé, la premiére étape que vous devez réaliser est le réglage de WordPress.

Dans le menu a gauche : cliquez sur (1) Réglages. Plusieurs onglets apparaissent.

Apparence JuL

Extensions

10 Best Keyword Research Tools in 2019 (Including Free
DOptions)

éral SiteGround: Which 1s the Better Host for You?

Utilisateurs -
Ecriture

ils Nebsite for Beginners {1 y and/or Publicly)
Outils Vet Website for Beginners {Locally and/for Publicly)

Sizzi Discuss s : ; :
Iy to Find Free |llustrations for Your Next Design

All-in-One WP Médias
Migration rermak e . ’ !

o Permaliens 7 o Make Money on Your Website (Without Ads
ffiliate Marketing)

Confidentialité

Flugin : Orbit Fox by Themelsle {Install)

y Elementor Addons & Templates - Sizzify

WY #& MCinformatique B + Créer fd 9 CaptchaBank Security

® Tableau de bord Réglages généraux
Articles
Titre du site MC Informatique
1 Médias
(R Slogan

Commentaires

Projets
Adresse web de WordPress T 2 e ¥
https://mc-informatique.fr
Apparence {URL)
i Extensions
Adresse web du site (URL) https://mc-informatique.fr
Utilisateurs
) adres o que g poge d'gccueil ¢ soit différe (3 ] gilation Wo,
Outils
-in-One WP =
All-n-One WP Adresse de messagerie andre.debaisieux@gmail.com
Migration
Bl Réglages ‘aurez pos confirmde
Géné
Inscription Tout le monde peut s'enregistrer
Réle par défaut de tout nouvel .
bonné
utilisateur
Langue du site Francais v
Fuseau horaire UTC+1 v
iThemes Security Choisissez une ville dans le méme fuseau horaire que le vdtre ou un fuseau horaire universel spécifique
Captcha Bank L'heure universelle (UTC) est 2019-88-02 89:21:85 . L'heure locale est 2019-88-82 10:21:05

©® Dwi




SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Titre
Le titre du site correspond a la balise Title que vous pouvez retrouver dans la SERP (page de résultats des moteurs de
recherche)

Slogan

Le slogan correspond a la description de votre titre dans la SERP

Adresse
Vérifiez que votre adresse soit en htpps.

@ & Fomation digial B + ceer @l @ Bonjour, Corinne VERRILLI MIRC
@ lableau de bord
% LMS LearnDash
Classic Editor Installer Jetpack par WordPress.com Installer WooCommerce
A Articles Enables the previous "classic" Plus de détails Extension idéale pour les statistiques, les Plus de détails WooCommerce est une solution Plus de détails
Oy Medias the old-style Edit Post screen wi artices similaies, [optimisation des deCommerce lexible et Open Source
- TinyMCE, Meta Boxes, etc. moteurs de recherche, le partage... congue sur WordPress. Vendez ce gue
B Pages plugins that extend thi vous souhaitez, quand vous le souhaitez
par Automattic et filez vers e succes.
¥ Commentaires Par WordPress Contributors
par Automattic
£ Contact (1a21) Derniére mise 4 jour :ily a 2 semaines
(689) Derniére mise 4 jour il y 2 4 mois 5 millions et + installations v Compatible avec votre version de WordPress X sjoursiyas
B WooCommerce 5 millions et + installations + Compatible avec votre version de WordPress activées @364 Desnieraln el foutllviazkamares
activées 5 millions et + installations ¥ Compatible avec votre version de WordPress
@ Produits activées
ail Analytics
B Hermentor WordPress Importer Wordfence Security - Instaler Really Simple SSL
) Firewall & Malware Scan 3 .
B Modéles Importez les articles, pages, Plus de détails Plus de détails Aucun réglage nécessaire | Vous devez Plus de détails
commentaires, champs personnalisés uniquement avoir ficat SsL. et

Sécurisez votre site web avec I'extension
catégories, étiquettes et bien plus & B ce sécurits I plus compréhensible. 8 cette extension fer:

# Apparence partir d'un fichier d'export de i
2 e Pare-feu, scanner de logiciel malveilant,
B WordPress Wordfence g 2 par Rogier ark Wolters
£ Extensions d blocag s réel, sécurité de
N et bien d'autres.
Par wordpressdotorg
@380) Deniére mise  jour : 1y a 3 jours
. N 1 3 millions et + installations v Compatible avec votre version de WordPress
(281) Derniére mise a jour : il y a 4 mois e
4 millions et + installations + Compatible avec votre version de WordPress (3431) Derniére mise a jour : il y 2 21 heures
aciive=s 3 millions et + installations v Compatible avec votre version de WordPress
activées

Si ce n'est pas le cas, activez le protocole htpps dans votre hébergement. Malgré cels, il est parfois possible de forcer
en installant le plug-in Really Simple SSL (il force et fait les réglages a votre place).

Autres réglages de I'onglet Général
Les laisser par défaut.

VE RIL .CO0
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SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Onglet Ecriture (3)

i MC informatique + Créer il @ CaptchaBank Security @

% Tableau de bord OptiOﬂS d'écriture

Articles

Mise en forme Ld t :-P ., enimages lors de ['affichage

WordPress doit automatiguement corriger l'imbrication XHTML erronge

Catégorie par défaut des

. SEOQ / référencement v
articles

Format par défaut des Par défaut ¥
publications

Utilisateurs . .
Publier par e-mail

' Outils
Jus devez définir un
All-in-One WP al H 7G440zywW . xcCGSRAM

compte de messagerie secret avec un accés POP3. Tout message requ a cette adresse sera publié. Il vaut donc mieux garder

Migration

B Réglages Serveur de messagerie mail.example.com Port 110

Identifiant ogin@example.com

Ecriture

Mot de passe

Catégorie par défaut des

E SEO / référencement v
articles envoyés par e-mail

gl seo Services de mise a jour

Quand vous publiez un nouvel article, WiordPress notifie automatiquement un service de mise A jour. Une explication se trouve sur la page Upd.

ervices du Codex anglophone. Séparez

http://rpc.pingomatic.com/

Chaque site réalisé avec WordPress doit avoir un blog pour étre bien référencé.

Catégorie
Le nom de votre blog doit étre indiqué dans ce champ.

Autres réglages de I'onglet Ecriture
Les laisser par défaut.
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SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Onglet Lecture (4)

# MC Informatique BB =+ Créer f‘ @ Captcha Bank Security (1

Tableau de bord Options de lecture

Articles
La page d'accueil affiche Les derniers articles
Médias
®) Une page statique (choisir ci-dessous)
Pages
Commentaires Page d'accueil 1 Accueil v
Projets ;
i) Page des articles: — Sélectionner — v
Apparence
Extensions
Les pages du site doivent ;
- _p 9 10 articles
Utilisateurs afficher au plus
* Qutils
- Les flux de syndication =
) All-in-One WP X Y N 10 gléments
2 _ 2 affichent les derniers
Migration
B Réglages o
Pour chaqtlje publication d'un #) Le texte complet
flux, fournir
Lextrait
Visibilité pour les moteurs de Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site

recherche . : ol A
Certains moteurs de recherche peuvent décider de l'indexer malgré tout.

- B Enregistrer les modifications
Confidentialité

Cet onglet permet de personnaliser I'aspect de votre page d'accueil soit :
e une page statique (présentation d'une page entreprise)

e une page de blog

VE RIL .CO
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SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Onglet Réglages de discussion (5)

W & MCinformatique B 4 créer f '™ CaptchaBank Security

el Réglages de discussion
A Artic
Réglages par défaut V| Tenter de natifier les sites liés depuis le contenu des articles
@ med tasarticies ¥ Autoriser les liens de notification d'autres
Pa | Autoriser les lecteurs 3 publier des commentair rtich

¥ Commentaires 5 régloge:

Autres réglages des | Lauteur d'un commentaire doit QNEr 500 NOM et Son & erie
> : commentaires
~ rence In utilisateur doit étre e t connecté pour publier des commentaires
& Extensions F emant les entaires pour les articles 14
& ur:
- Afficher cocher pour accepter le:
REEREy
Outils
i A « nmen nbrgqués jusqua 5 ¥
All-in-One WP ) )
Migration Diviser les commentaires en pages, avec 50 commantaires de premier niveau par page et la  derniére ¥ page affichée par défaut
B Réglages ancier &n premier
-
Menvoyer un message lorsque ¥ L
\d
"
. Avant la publication d'un Le commentaire doit étre approuvé manuellement
commentaire
| Lauteur d'un commentaire doit aveir déja au Moins un commentaire approwvé
Modération de commentaires = 2
Ly Garder un co aire dans la file d'a sil lien(
iThesr urity
Ca a Bank

Cet onglet permet de régler la gestion des commentaires sur votre site.

Attention a la sécurité de votre site : en effet, le fait de laisser la possibilité d'écrire dans votre site via les commentaires
peut donner un accés aux hackers et aux spams qui peuvent vous polluer.

Onglet Réglages des médias (6)

W) @ MCinformatique I + Créer ™ Captcha Bank Security (1

Iatiea de hoed Réglages des médias

Articles Tailles des images

Meédias Les tailles précisées ci-dessous déterminent les dimensions maximales (en pivels) 3 utiliser de linsertion d'une image dans la bibliothéque de médias.
Pages

~ Taille des miniatures Largeu 150

Commentaires

Projets Hauteur 150

+ Recadrer les images pour parvenir aux dimensions exactes (normalement, les miniatures sont au format carré)

Appar
¢ Extensions g
Taille moyenne Largeur maximale

Utilisateurs
Hauteur maximale 300

Outils

Al One WP

Migration Grande taille Largeur maximale 1024
Hauteur maximale 024

Envoi de fichiers

v| Organiser me:

Enregistrer les modifications

dans des dossiers mensuels et annuels

VE RIL .CO
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SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Configuration de WordPress

Cet onglet permet de définir le format des images par défaut qui vont apparaitre sur votre site.

Onglet Reglages des permaliens (7)

% Tebleau de bord Réglages des permaliens

Articles ENT

] Médias

Pages

Word Press vous offre la possibilite de créer une structure personnalises d'adresses web pour vos permaliens et archives. Ceci peut amelicrer ['esthetique. Futilisabilité et la perennite de vos fens. Ce
Commentaires
Reglages les plus courants

Simpile hteps://mc-informatigue. fr/2p=123

Date et titre https://mc-informatique.fr/

Mois et titre https://me-informatique. fr/2019/08/ example-articls,

Numérigue https://fmc-1

* Titre de la publication https://mc-informatique. Fr/exenple-article/

Structure personnalisée htt

-informatigue. fr

sponibles

Facultatif

Si vous le s xemple, en utlisant sujets comme préfixe pour vos &

champ &

) iThemes Security

Captcha Bank
Préfixe des catégories
Div

Base des étiquettes

Enregistrer les modifications

Cet onglet permet de définir I'apparence des adresses URL de votre site. Par défaut, c'est le réglage titre de la
publication qui est défini. Le nom des articles ou des pages seront le nom de vos adresses.

Onglet Réglages de confidentialité (8)

sl Réglages de confidentialité

SEDCes Page de politique de confidentialité

Médias

site, vous pourriez a ationales ou internationales en matiére de confidentialité, Par exemple, vout

e de politique de confid us. Sinon, veuillez en créer une.
B politiq

ur votre politique de confidentialité. Cependant, il est de votre responsabilité d'utiliser ces ressources corre

Commentaires

et de tenir 3 jour ces informations et de garantir leur pertinence.

Projets

de politique de confidentialite o
u de

nous vous suggérons de la modifier. Nous vous su ons aussi de relire votre politique de confidentialité n

s informations vous fasser

hangemel envisager de les ajouter a votre politigue,

Apparence

esoin d'aide pour créer votre nouvelle page de politique de confidentialité ? Consultez notre guide pour obtenir des recommandations sur les contenus 3 ir

¢ Extensions votre theme.

Utilisateurs

o Sélectionner une page de Sélectionner une page existante : RGPL l} v Utiliser cette page
Outils

politique de confidentialité

All-in-One WP [sVEl Créer une nouvelle page

Migration

=]

B Réglages

Confidentialité

VE RIL .CO
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Configuration de WordPress

Cet onglet a été rajouté pour le RGPD (Réglement Général sur la Protection des données), les mentions légales.

Insérez la page Mentions légales incluant les textes du RGPD.




SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Sauvegarde du Site

Sauvegardez votre site est la premiére chose a faire une fois que vous avez installé et paramétré votre CMS.

wrnation digital i + Créer

Extension All in One

& Fo

or une extension

S It e b Ajouter des extensions

W% LMS LeamDash {

L6 suiltat rechs 3
All in One SEO Pack
+ Compatible avec votra varsion de WordPre
Bt 1
e All In One WP Security & Firewall
Ajouster °
& Utilisateur

Demniére mise 3 jour :il y 3 | mois

V) TIMELY !

Bonjour, adebaisieus

All-in-One WP Migration

Demiére mise 3 jour

« Compatible avec votre version de WordPress

-in-One Event Calendar

Pour cela, je vous invite a installer I’extension All-in-One. Cliquez sur bouton (1)-Extensions du menu a gauche puis

Ajouter.

Saisissez dans la recherche All in one. Plusieurs propositions apparaissent. Choisissez I’extension (2)-All-in-One WP

Migration.
Cliquez sur le bouton Installer.

Une fois installé, cliquez sur le bouton Activer.




SUPPORT DE COURS : FORMATION WORDPRESS

Sauvegarde du Site

Processus de sauvegarde

RGER FORMATIONDIGITALMC

TAILLE : 142 MB

Cliquez dans le menu a Gauche All in one WP Migration, puis exportez.

Choisissez Exporter vers Fichier : cela génére une archive de sauvegarde qui inclut I'ensemble des fichiers de votre site
(galerie photos, templates, base de données).
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Contenu de votre site

Les Pages

Création d’une Page

@ @ rommation digital B + ceer @

@& Tableau de bord ® o ® = IH Modifier avec Elementor

% LMS LeamDash

({0 Permalien : https://formationdigital.mc-informatique. fr/importance-des-mots-cles/ (3 e

f Articles

Importance des mots-clés @

Toutes les pages

Ajouter

B Commentaires

Contact
Yoast SEQ
= WooCommerce
& Produits SEO @ Lisibilité =g Réseaux sociaux
il Analytics Requéte cible @

Pour créer une page, cliquez dans le menu a gauche I'onglet (1) Pages, puis Ajouter.

Saisissez (2) un titre (par défaut, il sera repris dans le permalien). Si le titre du permalien n’est pas optimisé pour votre
référencement, (3) pensez a le modifier (entre 2 et 3 mots clés maximum, séparés par des tirets et sans accent).

\?e # Formation digital B + Créer voirlapage

@ Tableau de bord @ hs) @ = I Modifier avec Elementor

& LMS LeamnDash

A Articles
0 Médias ,
_— Importance des mots-clés o
Parzoraphe Classique
Toutes les pages o @
~ Paragraphe classique
Ajouter l
B Commentaires
=
B Les plus utilisés ~
n WooCommerce
Yoast SEO =
. : qa (™|
& Produits
o Paragraphe Paragraphe Image

al Analytics SEO | @ Lisibilité =g Réseaux sociaux A=z
[ Hementor Requéte cible @

T® (] i=
& Modéles

Titre Galerie Liste
» Apparence .o i

tdition des métadonnées oy I ra
¢ BExtensions L2
& Utilisateurs ; Citation Son Banniére
(D https:/iformationdigital mc-informatique fr » importance
& Outils Importance des mots-clés - Formation digital ¥
B} Sizzify Please provide a meta description by editing the snippet
below. If you don't, Google will iry to find a relevant part of
All-in-One WP your post to show in the search results.
Migration

Réglages 0 m # Modifier les métadonnées
flseo @
% Premium Addons Analyse SEO

Pour insérer votre texte, glissez le curseur sous le titre et (1) le signe + apparait. En cliquant dessus, plusieurs
possibilités sont proposées (par défaut, (2) le paragraphe classique est sélectionné).
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Contenu de votre Site — Les Pages

Vous pouvez également rajouter d’autres titres (le titre principal est appelé H1) et sous-titres (H2, H3, etc). Cela sert

de balise pour structurer le texte et I'optimisation du référencement.

Conseils : un texte optimisé pour le référencement doit étre unique, de bonne qualité, pas de contenu dupliqué et au

moins 300 caractéres. Evitez les fautes d’orthographe qui sont rédhibitoires par le moteur de recherche.

La mise en forme du texte

<+ Créer Voir la page s‘]
he} ® = IH Modifier avec Elementor Enrec

Importance des mots-clés

~

. Fichier ¥ Modifi2~x_ Voir ¥ Insérer ¥ Format ¥ Outils ¥ Tableau ¥ B
Paragraphe 'I“?Evaiizzé’AvAv%vO‘!:@
Gras (Cir+B)
oast SEQ
SEO @ Lisibilité g Réseaux sociaux

Requéte cible @

Comme Word, vous pouvez mettre en page votre texte avec des mots en gras, soulignés, justifier votre texte, mettre

des puces, mettre des niveaux de titre, etc.

Acces au code source

© > - o= X

Importance des mots-cles

Fichier ¥ Modifier ¥ Voir ¥ Insérer ¥ Format ¥ | Outils & | Tableau ¥

Pasgrenne v B 7 ¢ = v = v DAY - = 0 & @

Yoast SEO

P SEO @ Lisibilité | e Réseaux sociaux

Requéte cible @
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Contenu de votre Site — Les Pages

En cliquant sur Outils et I'icone Code source, on peut accéder directement au code source HTML de la page concernée
et éventuellement faire des modifications.

Par exemple, cela peut permettre de nettoyer le code provoqué par un Copier/Coller d’un texte provenant de Word.
Pour ceux qui ont des bases HTML, cela permet de gagner du temps en travaillant directement dans le code source.

Gestion des images

Ajouter une image

05 o -

Importance des mots-clés

Fichier ¥ Modifier ¥ Voir ¥ Insérer ¥ Format ¥ Qutils ¥ Tableau ¥ -

A-H-=E- 0 @@

mn
i
hili
%

v

Paragraphe v B I & =~

Plusieurs raisons :

Yoast SEQ

SEO @ Lisibilité = &§ Réseaux sociaux

Requéte cible @

Pour insérer une image, cliquez sur I'icbne “Ajouter un média” et vous accédez alors a la bibliothéque de médias.

2 possibilités :

Ajouter un média Ajouter un média
CrzrmRezEE Téléverser des fichiers | Bibliothaque de médias

Créer une liste de lecture
audio

Créer une liste de lecture
vidéo

Image mise en avant

Insérer 3 partir d'une
adresse web

Déposez vos fichiers n'importe ol pour les téléverser

Sélectionnez des fichiers q

Taille de fichier maximale pour le téléversement : 160 MB.

Insérer dans la page

Votre image est sur un périphérique extérieur. Dans ce cas, cliquez sur (1) Téléverser des fichiers et (2) Sélectionner
des fichiers pour aller récupérer votre image.
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Ajouter un média Ajouter un média L]

Créer une galerie Teléverser des fichiers | Bibliothéque de médias

Créer une liste de lecture
Tous les s 1 | | Toutes les dates v Rechercher des médias...
audio ous 25 Element Towtes les date: = DETAILS DU FICHIER JOINT

Créer une liste de lecture

: 3 =
i o
image mise en avant . »
e\
8° WY
atse web msation_260<195 vignettejpg

12019

Copierie fien  hetps//formatiandigitalme

dﬁb REGLAGES DE UAFFICHAGE DU FICHIER JOINT

° Insérer dans la page

1 sélection(s)

Effacer

Votre image est déja présente dans votre site et vous pouvez la (2) sélectionner dans (1) la bibliothéque de média.
Une fois sélectionnée, pensez a remplir les champs de propriété de votre image :
e Texte alternatif : texte de description de I'image pour les aveugles
e Titre de I'image va étre repris dans Google Images.
e Lalégende : en fonction du template, la Iégende saisie peut apparaitre sur I'image
e Ladescription : elle sert pour Google Images
Cliquez sur le bouton (3) Insérer I'image dans la page.
Mise en page de I'image

Importance des mots-clés

Fichier ¥ Modifier ¥ Voir ¥ Insérer ¥ Format ¥ Qutils ¥ Tableau ¥ A

Paagaphe v B I & = v Zv = = = &

Yoast SEO

Cliquez sur I'image et une barre d’icones apparait pour vous permettre de place I'image a votre convenance par
rapport au texte.
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Modifier I'image en ligne
L'image sur votre site internet peut étre : trop grande, mal cadrée, trop lourde en poids.

Il est dorénavant possible de modifier cette image en ligne.

) £ Formation digital B + Créer Voirlapage A

@ Tableau de bord ® 9 @ = I Modifier avec Elementor .
LS .
% LMS LeamDash i ﬁ ek adr
-

A Articles & e L

oy Importance des mots-clés é o \N“z'

Toutes les pages L
) Paragraphe classique S
¥ Commentaires .;'. e 't.jt-.. "

i o G \

4 Contact

Fichier v Modifier ¥ Voir v Insérer ¥ Format v Outis ¥ Tableau - 1 I::E L Bl \ /i
3 i 8 5 ! -

B Eementor Peragraphe v B I“L Sy Ev= = E Q@ = \ ./

& Modéles A £ Q ||_." .
s = = B2 1 £ I3,

> s : A\ @ — -1{%
- . ; e -

£ Extensions

e Utilisateurs

& Outils

S Sizzify
All-in-One WP
Migration

I Modifier I'original | Remplacer

B Réglages
Cliquez sur la photo puis (1) cliquez sur le crayon, puis (2) cliquez sur Modifier I'original.

Dans cette interface, on peut : rogner I'image, retourner I'image, recadrer I'image, redimensionner I'image. Ne pas
oublier d’enregistrer les modifications apportées.

oDo(umenl Bloc x

Etat et visibilité ~
s
Importance des mots-clés visiolié eublic
Publier
Paragraphe classique =
‘ac,t v” 23 quw‘
elle] @ =
Plusieurs raisons P SO0iZHE <
PR O = lun mar mer jeu ven sam dim
@ 2 \ipi“o 1 2 3 4
< \ \ ~
Lé’ OP 5 6 7 8 9 10 M
e ASED & 12 13 14 15 16 17 18 )
= @Fet 19 20 21 2 2 15
$— fg / 9 22
A l;j @g "‘-/"’\::' 26 27 28 20 30 3 v
[AS %
; ® L W\ P9
P\ 1

Aide de calendrier

Si vous avez enregistré votre page en brouillon, il est possible de planifier la publication de votre page (définir date et
heure de publication).

Une fois enregistré, cliquez sur le bouton Prévisualiser pour voir le résultat.
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Révision de la page
@5 0= (= i

Etat et visibilité A
Importance des mots-clés
‘‘‘‘‘ S R

O2miion: ()

< @ v -
b @ 2 p.'(\O“
- 0P1\N“ permalien v
S b
a \ Image mise en avant ~
@ \
. \ /
280 —Jas .
\! () 3
@ P ‘\"A-
\ # Attributs de page ~
Comparer les révisions de « Importance des mots-clés »
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update your license, (]
= Retourner a I'éditeur
& Suivante

i E‘E;Coruu\e‘vgbiR\LLi:\f:‘rjc e e Rétablir cette révision

Importance des mots-clés

Contenu

<!-- wp:tadv/classic-paragraph /-->

Chaque fois que I’on modifie une page, WordPress garde en mémoire la modification apportée. Cela implique que I'on
peut revenir en arriére en (1) cliquant sur le lien révision et en (2) sélectionnant la date a laquelle que I’on veut revenir.
(3) Cliquez sur le bouton Rétablir cette révision.

Suppression de la Page

@ & Fomation digital B + céer @4 @

# Formation digital + créer @A @

@ Tableau de bord e
_ s @ Tableau de bord Eeers e
% LMS LeamDash 9 :

License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update you

% LMS LeamDash
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update your license,

Tous (13) | Le mien (1) | Publiés (11) | Brouillons (2) | Centenu Cornestene (0) > o
Articles
Actions groupées || Appliquer | Toutes les dates ¥ Tous les scores SEO : - " ,
greup BT o B Tous (12) | Publiés (11) | Brouillon (1) | Corbeille (1) | Contenu Cornestone (0)
41 Médias
Tt Actions groupées ~ | Appliquer Toutes les dates > Tous les scores SEQ v Tousle
c 5 q |_. Pages
Accueil — Page d'accueil, Elementor
v| Titre

¥ Commentaires utes les pages

v

Contact Importance des mots-clés
e Rétablir Supprimer définitivement e

H Eementor Contact B Commentaires
B Model v| Titre
& Modéles Contact

Cours en ligne
» Apparence Actions groupées ~ | Appliquer Vider la corbeille

E Elementor
K Extensions Importance des mats-clés — Brouillon

Modifier | Modification rapide | Corbeille | Apercu B Modales

& Utilisateurs

& Outils Mentions légales

Vous pouvez supprimer une page en la sélectionnant et cliquez sur le lien corbeille.

Les pages mises a la corbeille peuvent étre récupérées en (1) cliquant sur le lien corbeille. Sélectionnez la page et (2)
cliquez sur le lien Rétablir. Dans le cas contraire, on peut la (3) supprimer définitivement.
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Les Articles

Catégorie d’article
Pour créer un article, il faut d’abord les organiser par catégorie.

i Formation digital B + créer @l @ Bonjour, Corinne VERRILLI MIRC

Tableau de bord e
L Catégories
e LMS LeamDash

License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update your license. [x]
A Arices 1
Rechercher dans les caté
Ajouter une nouvelle catégorie Actions groupées v Appliquer 3 éléments

Ajouter

PR Nom
Catégories Nom Description B 2 s Total

Etiquettes

Ce nom est utilisé un elearning = ® @ claning

07 Medias siug

I Pages non classée — ® @ nondassee 0

Modification rapi

¥ Commentaires

&4 Contact 3 SEO = ® @ o 4
Catégorie parente

Aucun v
H Eementor

B Modales Nom Description B £ suw Total

Act ées ~| [ App o
» Apparence o . Actions groupées Appliquer 3 éléments
escription

K Extensions

upprime pas les a
ut pas étre supprimé:

. Les articles ayant été assignés uniquem

cette catégorie s

assignés d la catégorie par défaut, = elearning =. La

e p

Utilisateurs catég

Les catégaries peuver

onverties de maniére sélective en étiquettes vid le convertisseur cotégories

% B

Outils

La descript e par déf

jouter une nouvelle catégorie:

us en plus de thémes laffichent.

Pour cela, cliquez sur le bouton (1) Articles puis (2) Catégories (dans le menu a gauche).

PRTEAN o |2 catégoric Par défaut, il existe une catégorie qui s’appelle
| rs ot our i s oarnasis s mcompee: s ek e s st e onse non classée. (3) Modifiez-la et (4) renommez-la

Q e (ex Actualités).

% LMS LeamDash

A Articles

Tous les articles Do)

e peu partout sur votre
e Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site.

Pensez a (5) modifier le slug (nom de I'URL) et
T R nE SRS éventuellement, donnez une (6) description qui

0Oy Médias -
<] Médias minuscules non accentuges, des chiffres et des traits d'union.

B Pages optimisera le référencement.

Catégories
Etiquettes Slug e actualites

Le slug est la version normalisée d

Commentaires Catégorie parente Aucun
Les catégories, conty e higrarchie. Vous pouvez avoir
Contact ~
une catégorie nomi comme Bebop et Big Band.
Ceci est totalement fa
Elementor
Modéles - O Aouter p
Description 2] Ajouter un média Visuel Texte
[ Fichier v Modifier v Voirv Insérer v Format v Outils v Tableau v

Extensions ({ E==2R

Utilisateurs

Outils v pt - ¢ QO A-E- 0
[ &8
§ Sizzify
All-in-One WP e Blog d'articles pour informer les créateurs de sites internet sur les possibilités

Migrati s .
LESE d'évoluer vers de nouvelles technologies.

Réglages
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Création d’article

\ﬂ- # Formation digital ¥ + Créer i'j

@ Tableau de bord @ ‘:) E Modifier avec Elementor

W& LMS LearnDash

1

® CRM ou ERP

® Commencez & écrire ou saisissez « / » pour choisir un bloc q T
l Rechercher un bloc I
Commentaires Yoast SEQ
Les plus utilisés ~
Contact
SEO @ Lisibilité = «§ Réseaux
o q =
Requéte cible @
Modéles Paragraphe Paragraphe Image
classique
Apparence
Y EimETTs Edition des métadonnées T & =
Utilisateurs Titre Galerie Liste
: (@) hitps:/formationdigital. me-informatique
Qutils ra
CRM ou ERP - Formation digital 99 d 2]
S Sizzify
Please provide a meta descripiion by Citation San Sanniére
All-in-One WP below. If you don't, Google will try to 1
Migration your post to show in the search resull =

Pour créer un article, cliquez dans le menu a gauche I'onglet (1) Articles, puis (2) Ajouter.

(3) Saisissez un titre (par défaut, il sera repris dans le permalien). Si le titre du permalien n’est pas optimisé pour votre
référencement, pensez a le modifier (entre 2 et 3 mots clés maximum, séparés par des tirets et sans accent).

(4) Insérez votre texte.

Conseils : un texte optimisé pour le référencement doit étre unique, de bonne qualité, pas de contenu dupliqué et au
moins 300 caractéres. Evitez les fautes d’orthographe qui sont rédhibitoires par le moteur de recherche.

La mise en forme du texte

CRM ou ERP

Comme Word, vous pouvez mettre en page votre texte
@ | Fichier™ Modiler ¥ Voir ¥ Insérer ¥ Formal ™ Outls ¥ Tableau ¥ avec des mots en gras, soulignés, justifier votre texte,
Tire 1 BT & =v = S A-BE-Erehe mettre des puces, mettre des niveaux de titre, etc.

Pour toutes les TPE, choisir un outil qui permet de faire ses devis et ses factures, c'est

|

primordial. C'est I'image de marque et le professionnalisme de I'entreprise qui en dépend !

Entre ERP et CRM, pas facile de s’y retrouver !

ERP : Enterprise Resource Planing, en francais
cela indique un Progiciel de Gestion Intégré
(PGI)

L'ERP est un support organisationnel pour tous les services de I'entreprise (service
production, service commercial, service des achats, service financier, etc) : c'est un systéme

d'information composé de plusieurs applications partageant une méme base de données.

Ce progiciel, a |a base, était surtout destiné aux entreprises industrielles afin d*optimiser leur

suivi financier et de contréler la gestion de |'entreprise.

Gros avantage : dés qu'une personne d'un service utilise le progiciel en rentrant une donnée,

les autres services ont |'information en temps réel et peuvent traiter cette donnée.
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Acces au code source

W

l;‘ #& rormation digital + créer [

\

@ Tableau de bord @ hs) @

& LMS LearnDash

E Modifier avec Elementor

A Articles
— CRM ERP
Ajouter O U
Cal
Etiqu @ Fichier ¥ Modifier ¥ Voir ¥ Insérer ¥ Format ¥ Outils 4 Tableau ¥
0 Medias Tire 1 Bl w=- - [ © cosesowce [N P
|! Pages .. . . . . .
Pour toutes les TPE, choisir un outil qui permet de faire ses devis et ses factures, c'est
¥ Commentaires primordial. C'est I'mage de marque et le professionnalisme de I'entreprise qui en dépend !

o]

En cliquant sur Outils et I'icobne Code source, on peut accéder directement au code source HTML de la page concernée
et éventuellement faire des modifications (cf Chapitre Pages / Acces au code source).

Gestion des images

Ajouter une image

Ajouter un média Ajouter un média X

Créer une galerie

Crierune liste

DETAILS DU FICHIER JOINT

_ : 1;! CRM-ERPping

[RIG
1 sslectionts M insérer dans la publication

Pour insérer une image, cliquez sur I'icone “Ajouter un média” et vous accédez alors a la bibliotheque de médias (cf
Chapitre Pages / Gestion des images).

2 possibilités :
Votre image est déja présente dans votre site et vous pouvez la sélectionner pour I'insérer dans votre page.

Votre image est sur un périphérique extérieur. Dans ce cas, cliquez sur Télécharger des fichiers et sélectionnez votre
image. Une fois sélectionnés, pensez a remplir les champs de propriété de votre image :

e Texte alternatif : texte de description de I'image pour les aveugles
e Titre de I'image va étre repris dans Google Images.

e Lalégende : en fonction du template, la Iégende saisie peut apparaitre sur I'image
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e lLadescription : elle sert pour Google Images

Mise en page de I'image

CRM ou ERP

Fichier v Modifier v Voir v Insérec> Fommat v utils v _Tahleay

Cliquez sur I'image et une barre d’icGnes apparait pour vous permettre
/ de place I'image a votre convenance par rapport au texte (centrer
1' I'image dans I’'exemple ci-dessus).

Paragraphe v B I 66 ¢x};AvAv;

m,

Modifier I'image en ligne
L'image sur votre site internet peut étre : trop grande, mal cadrée, trop lourde en poids.

Il est dorénavant possible de modifier cette image en ligne.

Cliquez sur la photo puis cliquez sur le crayon, puis cliquez sur Modifier I’original. (cf Chapitre Page / Modifier I'image
en ligne)

Modifier I'image

¥ &G & M@

C

REDIMENSIONNEMENT DE LIMAGE @

Vous pouvez redimensionner [image
originale de maniére proportionnelle.

M| ?

réduite, pas augmentée.
Taille originale : 997 = 710

Nouvelles dimensions

*| 356 Redimensionner

A 500

FCE
9

ECADRAGE DE L'IMAGE @

Proportion de taille :

Annuler

Sélection :

REGLAGES DE LA MINIATURE @

JRIM

—~T

1R

Miniature actuelle
Appliquer les modifications 4 :
) Toutes les tailles

Miniature

Dans cette interface, on peut : rogner I'image, retourner I'image, recadrer I'image, redimensionner I'image (exemple
de I'image ci-dessus). Ne pas oublier d’enregistrer les modifications apportées.

Si vous avez enregistré votre article en brouillon, il est possible de planifier la publication de votre article (définir date
et heure de publication).

Une fois enregistré, cliquez sur le bouton Prévisualiser pour voir le résultat.
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Association de 'article a la catégorie

o Document Bloc X

Etat et visibilité ~
C R M O U E R P Visibilité Public
Publier Immédiatement

Format de publication | Standard

O Epingler en haut du blog

°J

[ en attente de relecture

Auteur | Corinne VERRILLI MIRC v

Mettre 3 la corbeille

¥ 2 révisions

7~
v

Permalien v
Catégories o ~
Pour toutes les TPE, choisir un outil qui permet de faire ses devis et ses factures, c'est L. ‘gearnivg
3 B < . i 3 . = L Actualités
primordial. C'est I'image de marque et le professionnalisme de I'entreprise qui en dépend ! o
O seo

Entre ERP et CRM, pas facile de s'y retrouver ! A . &
e Ajouter une nouvelle catégorie

L’article doit étre associé a la catégorie de votre choix. Dans (1) 'onglet Document a droite, (2) cliquez sur le bouton
Catégories et (3) sélectionnez une ou plusieurs catégories.

Révision de I'article

Comparer les révisions de « CRM ou ERP »

Aide ¥

I License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click hers and update your license. [x]
— Retourner 3 Féditeur Révision par Corinne VERRILLI MIRC
— ilya1heure (27 aolt 3 17 min)
() \ Suivante
e Rétablir cette vision
Titre
CRM ou ERP
Contenu

<I-- up:tadv/classic-paragraph -->

Chaque fois que I’'on modifie un article, WordPress garde en mémoire la modification apportée. Cela implique que I'on
peut revenir en arriére en cliquant sur le lien révision et en sélectionnant la date a laquelle que I'on veut revenir. (cf
Chapitre Pages / Révision de la page)

Cliquez sur le bouton Rétablir cette révision. (exemple ci-dessus)

Suppression de I'article

Vous pouvez supprimer un article en le sélectionnant et cliquez sur le lien corbeille. (cf Chapitre Pages / Suppression
de la page)

"/‘n\\ VE RIL .CO0
2
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Les articles mis a la corbeille peuvent
étre récupérés en (1) cliquant sur le lien
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete, Please click here a corbeille. (2) Sélectionnez I'article et (3)

@ Tableau de bord Articles  ajouter
% LMS LeamDash

A Articles o cliquez sur le lien Rétablir. Dans le cas
Tous (2) | Publié (1) | Brouillon (1) | Corbeille (1) | Contenu Comestone (0) H H
S contraire, on peut le (4) supprimer
Actions groupées ~ | Appliguer Toutes les dates v Toutes définitivement.
V| Titre

Etiquettes
1quettes 2 CRM ou ERP

0 Médias e établir 5upprimerde’ﬁnnivememo

M Pages v| Titre

¥ Commentaires Actions groupées v | Appliguer Vider la corbeille

Contact
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Personnaliser les pages et les articles avec Elementor

Accueil Cours en ligne Mon compte elearning Contact "

ONNEZ VOTRE STRUCTURE

E

Depuis WordPress, est intégrée par défaut I’extension Elementor.
Elementor est un builder qui permet de personnaliser I'aspect de vos pages ou articles sans avoir a écrire du code.

Conseil de pro : servez-vous d’un builder que si vous ne pouvez pas faire autrement car cela réduit la vitesse du
référencement dans Google. En effet, un builder génere du code source dans la page ou dans I'article.

Un builder permet d’insérer de maniere propre des modules dans une page comme des titres, des images, du texte,
des boutons et les positionner au gré de votre volonté.




SUPPORT FORMATION WORDPRESS

Contenu de votre Site

Gestion des Médias

B # Foomationdigtsl B 0 4 Cober

§ Poges

¥ Commentaires

B3 Contact

B wooCommens

Les médias hébergent les images (gif, jpeg, png, etc), les fichiers (zip, pdf, etc). Evitez les docx, xIsx, pptx, tous les
fichiers exécutables pour des raisons de sécurité.

On pourrait uploader les vidéos. Toutefois, cela est fortement déconseillé car votre serveur ne gere probablement pas
le streaming. Cela aura une incidence et sur le référencement et sur le confort de la lecture de la vidéo.

Il est préférable de déposer ses vidéos sur les chaines YouTube ou Viméo (ou autres).

Par défaut, vos médias seront classés du plus récent au plus ancien. Il n’existe pas la possibilité d’organiser vos médias
par catégorie. Sachez qu’il existe des plugins a installer, qui permettent de le faire (cf lecons Les extensions
essentielles).
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Gestion des utilisateurs

@ Tabloau de Utilisateurs = Ajcuter

Les utilisateurs dans WordPress permettent de gérer le contenu de votre site, s’ils ont les droits d’organiser les
extensions de votre site, de gérer I'arborescence du contenu.

Si votre site integre un forum, les utilisateurs pourront faire vivre le contenu de votre forum. Vous pourrez leur
attribuer des droits comme Auteur, Editeur, Abonné, Administrateur, etc.

Ex : votre site intégre un E-commerce, WordPress générera un utilisateur associé a votre client. L'utilisateur créé lui
permettra d’accéder a son compte et de visualiser ses commandes.

Autres cas : vous voulez intégrer un espace privé dédié a vos clients. Vous pourrez alors créer un utilisateur de type
Abonné et associer une page privée a I'utilisateur (non visible en mode public).

Par défaut, la gestion des utilisateurs dans WordPress est simple. Si vous voulez avoir une gestion fine des droits de
votre site, il vous faudra alors installer un plugin dédié (cf Les extensions essentielles).
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Notions essentielles d’ergonomie

/home
Karim Jawad

¥
Modulel ,i"// Module?

i N

Module3
o = \‘:_‘
TP1 P2 TP3 P4

La moyenne en temps passé des visites d’un site internet n’excede pas 7 secondes.
A chaque fois que I'on clique sur un lien ou sur un bouton pour accéder a I'information, on perd 30% des visiteurs.

Vous I'avez compris, si on doit cliquer 3 fois pour accéder a une page, il ne vous reste plus que 10% de visiteurs. Il vaut
mieux donc éviter les arborescences profondes.

Nous n’avons pas un regard a 180° : évitez les menus au dela de 5 liens !

Si vous avez un smartphone, la réorganisation de I’arborescence type responsive reste inconfortable si le nombre de
boutons est excessif.

Par conséquent, on réorganise les liens du menu par section dans la page d’accueil.

Quand c’est possible, on tentera d’éviter les sous-menus (confortable sur ordinateur et complexe sur une tablette ou
un smartphone).

La gestion des menus peut étre différente en fonction des themes installés a partir de WordPress.

a = VE RiL: .co |
= Y
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Arborescence : Gestion des Menus

Gestion des menus

@ rormation digital ¥ + créer §4 @

Tableau de bord Men LS | Gerer avec I'apercu en direct

6 LMS LeamnDash
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete, Please click here and update your license,

Articles

Mtz Maodifier les menus Gérer les emplacements o

Pages Votre theme peut utiliser 4 menus. Sélectionnez les menu qui devront apparaitre dans chaque emplacement,

Commentaires

Emplacement du théme Menu assigné
Contact
Menu principal Menu Horizontal ~ | Modifier | Utiliser le nouveau menu
WooCommerce
Second menu — Choisir un menu — ~  Utiliser le nouveau menu
Produits
Analytics Off Canvas Menu — Choisir un menu — v~ Utiliser le r er
Elementor LearnDash: Focus Mode Dropdown — Choisir un menu — ~  Utiliser le nouveau menu

Modéles = < E
Enregistrer les modifications

Apparence 1

Elements

Editeur de théme

Pour accéder a la gestion de vos menus, cliquez sur (1) Apparence (menu a gauche) puis (2) Menu.

En cliquantsurl'onglet (3) Gérer les emplacements, vous avez I'ensemble des espaces qui peuvent accueillir des menus
dans votre theme.

\S\ # Formation digital B8 + céer @) @ Bonjour, Corinne VERRILLI MIRC [l

@ Tableau de bord Menus | Gérer avec Fapercu en direct

e LMS LeamDash
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please dlick here and update your license o
A Articles
0y Medias Modifierles menus ~ Gérer les emplacements
@ Pages

Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu N'oubliez pas denregistrer vos modifications |
¥ Commentaires

Contact

Ajouter des éléments de menu Structure du menu
B3 WooCommerce

al Analytics
Donnez 4 votre menu un nom, puis cliquez sur « Créer le menu =

B Eementor

Créer le menu
. ===

» Apparence

Thémes
Personnaliser
Widgets

Menus

Pour créer un menu, cliquez sur (1) I'onglet Modifier les menus puis cliquez sur le lien (2) Créez un nouveau menu. (3)
Renommez votre menu en indiquant un nom parlant (ex : menu horizontal ou menu vertical). Validez avec le bouton
(4) Créer le menu.
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Arborescence : Gestion des Menus

Type de liens que I'on peut intégrer dans les menus

@ @A romatondigital B 0 + ceer @A @ Bonjour, Corinne VERRILLI MIRC
W Pages

Modifiez votre menu ci-dessous, ou eréez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications !

¥ Commentaires

Contact

Ajouter des éléments de menu Structure du menu
B WooCommerce

© Produs P;a;s s Nom dumenu | Menu Horizontal e Enregistrer le menu
il Analytics o

Les plus récentes | Afficher tout Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cliquez sur la flache & droite de I'¢lément pour afficher d'autres options de configuration.
Recherche
H Eementor
LS Accueil Page v
& Modéles Accueil
Mentions légales
Pl Cours en ligne Page v
Thémes Mon compte Page v
Mon compte
Validation de la commande
elearning Catégorie ¥
o Contact Page v
e Ajouter au menu
Editer
Articles . Réglages du menu
K¢ Bxensions A N
Ajouter automatiquement les pages de premier niveau 3 ce menu
Liens personnalisés
s
& Utisateurs V] Menu principal
# Outils Catégories v Second menu
Off Canvas Menu
i sizi - eamD:  Mode Dropdow
Sii Sizafy Terminaisons WooCommerce LeamDash: Focus Mode Dropdown
All-in-One WP
Migration

Supprimer le meny Enregistrer le menu

On peut intégrer (1) des pages. Pour cela, sélectionnez la page a lier, et cliquez sur le bouton 2-Ajouter au menu.
On peut insérer (1) un article. Pour cela, sélectionnez I’article a lier, et cliquez sur le bouton 2-Ajouter au menu.

On peutinsérer (1) des liens personnalisés, par exemple un lien externe (ex : toto.fr), et cliquez sur le bouton 2-Ajouter
au menu.

On peut insérer des catégories d’articles. Pour cela, on sélectionne (1) une catégorie d’article et on la (2) rajoute au
menu. Cela fera apparaitre votre blog.

A la fin, ne pas oublier (3) d’enregistrer le menu.

Organisation des liens de menus

© & romation digital B + ceer @A G Bonjour, Corinne VERRILLI MIRC

@ Tableau de bord Menus = Gerer avec Fapergu en direct
e LMS LeamDash
| License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update your license. [x]
A Articles
0 Medias Modifier les menus | Gérer les emplacements
Il Pages

_ Modifiez votre menu ci-dlessous, ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas denregistrer vos modifications !
¥ Commentaires

Contact

Ajouter des éléments de menu Structure du menu
B9 wooCommerce

© Produits Pages - Nom dumenu  Menu Horizontal o Enregistrerle menu

ol ey Les plus récentes | Afficher tout Glissez chaque élément pour les placer dans Fordre que vous préférez. Cliquez sur 13 fiéche & droite de Iélément pour afficher d'autres options de configuration.
I Eementor Recherche
B Modéles test elementor Bccuctl Page ¥
Conf
A Apparence test micro data Cours en ligne Page 4
Tarifs o
Thémes p— T iaation

Cours en ligne

Mentions légales

haut Descendre dun cran Sous Accueil

Widgets cav

Cours enligne v

Tout sélectionner

enligns
Ajouter au menu
Retirer | Annuler

Articles v
Ke Extensions Mon compte Page v
i Liens personnalises -
& Utilisateurs P
elearning Catégorie ¥
Caténnrias -

Pour supprimer un lien, cliquez sur (1) la fleche a droite du lien et cliquez sur (2) Retirer.

Pour changer I'ordre des liens de menus, cliquez sur la (1) fleche a droite du lien et cliquez sur un des liens (3) Déplacer.
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Arborescence : Gestion des Menus

ptions de Iécran ¥ Aide ¥
Menus | Gerer avec Iaperqu en direct
License of your plugin LMS LearnDash is invalid or incomplete. Please click here and update your license o
Modifier lesmenus | Gérer les emplacements
Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications !
Ajouter des éléments de menu Structure du menu
Pages - Nom au menu Menu Horizontal Enregistrer le menu
Les plus récentes | Afficher tout Glissez chaque élément pour les placer dans l'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche & droite de 'élément pour afficher d'autres options de configuration
Recherche
test elementor =] A HER
Contact I
IO Cours en ligne : Page ¥
Tarifs l
Accueil Mon compte Page ¥
Mentions légales
€< elearning Catégorie ¥
Cours en ligne v
Tout sélectionner Contzet Page ¥

Ajouter au menu

Articles - Réglages du menu
Ajoutez automatiquement des pages Ajouter automatiquement les pages de premier niveau & ce menu
Liens personnalisés v
Afficher lemplacement | Menu principal
Catégories v Second menu
Off Canvas Menu
Terminaisans WooCommerce v LeamDash: Focus Mode Dropdown

Pour aller plus vite, vous pouvez également sélectionner le bloc du lien et le faire glisser en haut ou en bas en fonction
de I'ordre choisi.
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Formulaire de contact

bl Modifier le formulaire de contact  creer un formulaire
& LMS LeamDash
Formulaire de contact 1

" Articles

07 Médias [contact-form-7 1d-"1251" title="Formulaire de contact 1°]
Pages

¥ Commentaires

Formulaire  E-mai Messages Réglages additionnels

Contact

Formulaires de contact Formulaire

B WooCommerce

Er Exensions

s Utilisateurs

Par défaut, WordPress n’a pas de formulaire de contact installé. Vous devez donc intégrer I’extension Contact Form 7.
Cliguez sur Installer puis cliquez sur Activer.

Une fois installé dans le menu a gauche, cliquer sur Contact. Il existe un formulaire installé par défaut.
Copiez le code court (clic droit puis ctrl C) puis I'intégrer dans une nouvelle page.

Ajouter une page en la nommant Contact puis collez le code dans la zone de texte.

Publiez la page.

Ajoutez le lien contact au Menu. Pour cela, cliquez sur Apparence (menu a gauche) puis le lien Menus.
Sélectionnez la page Contact puis cliquez sur Ajouter au menu. J'enregistre les modifications effectuées.

Par défaut, le message sera envoyé a I'adresse mail de I'administrateur.
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La Gestion des Widgets

@ Tableau de boed Widgets e avecrapeu en direct
e LMS LearmDash
Widgets disponibles Colonne latérale droite Bas de page - Widget 4
A Artdes
g = Cours Navigation Mot .
Aschives Ajeat Atices récents jcuter Bas de page - Widget 5
Basre de progeession Cours
Comementaines Barre de pled de page
Barre de progression Cours Aot Calendnier
Contact
R Colonne latérale gauche
Barre du haut
WooCommerce
= Catégories ot Catégories de produit dout . sk
Pradkls En-téte Off Canvas Panel
Bas de page - Widget 1
Certificates Ajutte Commentaires récents
Bas de page - Widget 2
Cours Bjostter Cours Navigstion Ajoute Bas de page - Widget 3
EAW: Elementor Posts By Categ. Ajoarte EAW: Elementor Recent Posts
Filtres les produsits par atiribut Aot Filtrer les produits par prix
Filtes ¢ i
Galerie Aot HTML personnalise
mage de Couss

Les widgets sont des modules complémentaires que vous pouvez installer et positionner au gré des possibilités de
votre théeme.

Il existe des widgets gratuits et des widgets premium.

En installant un théme premium, vous aurez accés aux widgets premium.

Pour connaitre les widgets disponibles, cliquez sur Apparence puis sur Widgets.

Dans la partie gauche, vous trouvez la liste des widgets disponibles que vous pouvez intégrer dans votre site.
Dans la partie droite, vous trouvez les espaces disponibles dans laquelle vous pouvez intégrer des widgets.

Pour intégrer un widget dans un espace, vous le sélectionnez et vous cliquez sur Ajouter. Saisissez un titre puis
sélectionnez I’endroit ol vous souhaitez le faire apparaitre. Puis sélectionnez I'ordre de positionnement.
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Pied de page

Tout site professionnel se doit d’avoir un pied de page.
Un pied de page est un espace en bas de la page qui reste toujours apparent.

INFORMATIONS COMMUNICATION LIENS

André Debaisieux = 5| Storytelling
fubc] L

Consultant formateur Web Mentions légales

06.30.00.91.44 Financement Formations

andre.debaisieux@gmail.com Mcinformatique

Contact

Un pied de page doit faire apparaitre :
e les coordonnées de I’entreprise (Nom, téléphone, adresse mail)
e lesliens vers les réseaux sociaux
e les liens menant aux pages mentions légales, RGPD et Contact

Pour cela, en fonction de vos themes, insérez des widgets Texte ou des widgets HTML dans les emplacements que
votre theme propose dans le pied de page.
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